
 
 Fonds pour le développement de la vie associative

FDVA d’Ile-de-France

Appel à candidature 2017 : Formation des bénévoles

GUIDE PRATIQUE d’aide à la constitution

du dossier de demande de subvention



FDVA IDF  : formation des bénévoles
appel à candidature 2017

La demande de subvention = 7 documents :

● 1 notice

● 2 dossiers CERFA :

*   n° 12156*04 : nouveau formulaire simplifié : 

                               la demande de subvention

*   n° 15059*01 : le compte rendu financier 

                            pour justifier la subvention précédente

● et 4 annexes
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Notice pour remplir la demande de subvention :

⓪ information pour l’association, à télécharger sur :
https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R1271
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Demande de subvention

Le formulaire CERFA N°12156*04 

nouveau formulaire simplifié,

à télécharger sur :

https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R1271
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Page 1

① cocher : 1ère demande ou    
 renouvellement

② cocher : demande               
annuelle ou ponctuelle

③ cocher : Etat – Ministère 
Direction : inscrire :

DRJSCS IDF /FDVA IDF 2017

Le formulaire CERFA N° 12156*04

55
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1-2. Présentation de l’association

Page 3 

OBLIGATOIRE

⑥  Ressources humaines

à renseigner en totalité
et précisément
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2. Budget prévisionnel de l’association

Page 4 

  un budget doit toujours être équilibré

⑰ en cohérence avec la p 10 du CERFA 

⑦ compléter : Exercice 2017 

    compte 74 : 

③ sous : Etat

      inscrire : DRJSCS IDF / FDVA IDF 2017

⑧ inscrire le montant demandé

 (cohérence avec la p 10 du CERFA et avec 
l'annexe 2)

⑱ valorisation du bénévolat

(cf. p. 6 de l’appel à candidature)
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3-1. Description du projet

Nouveau formulaire : simplifié

un bouton « projet supplémentaire »

génère des pages 5, 6, 7, 8 et 9 du CERFA
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3-1. Description du projet

Page 5

Autant de descriptions du projet

que de projets de formations 

demandés 

À numéroter par ordre de 
priorité (cf. p 6 et 8 de l’appel à 
candidature et annexe 2)

⑨ intitulé : explicite et concis 

⑩ énoncer les objectifs

⑪ à détailler
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3-1. Description du projet (suite)

Page 6
⑫ inscrire : « FDVA IDF 
2017 : formation des 
bénévoles » 

  ⑬quel est le public 
bénéficiaire ?

⑭ si « quartier politique de 
la ville » , lequel ?
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3-1. Description du projet (suite)

Page 7

⑮ cohérence avec l’annexe 2

⑯ Évaluation dans le temps : fiches 
de suivi navette...

 par exemple :  en fin de formation : 
fiche d’évaluation, questionnaire en 
ligne....

Puis ultérieurement : présentation 
consolidée de l’exploitation des 
questionnaires
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3-2. Budget prévisionnel du projet

Page 8

  Autant de budgets 

prévisionnels que de 

projets de formations 

demandés

⑱ valorisation du 
bénévolat

         (cf p 6 de l’appel à          
               candidature)
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3-2. Budget prévisionnel du projet

Page 9

Autant de budgets prévisionnels

que de projets de formations demandés

un budget doit toujours être équilibré

⑦ compléter : Exercice 2017 

    compte 74 : 

③ sous : Etat

       inscrire : DRJSCS IDF / FDVA IDF 2017

⑧ inscrire le montant demandé

       (cohérence avec la p 10 du CERFA et         
       avec l’annexe 2)

14



4. Déclarations sur l'honneur

Nouveau formulaire simplifié

avec 1 seule signature
originale, non raturée, datée, signée + cachet

avec 1 montant total demandé
à la DRJSCS IDF au titre du FDVA IDF 2017
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4. Déclarations sur l’honneur

● page 10

 ⑤ cohérence :  entre la signature et le       
représentant légal, 

      sinon joindre 1 pouvoir portant les
      2 signatures

⑰ veiller à l’exactitude et à la sincérité des 
informations

⑧ montant total de demande de subvention   
FDVA IDF 2017 :
       cohérences :
      *  avec la p 4 du CERFA
      *  avec l'annexe 2
      * entre le compte bancaire et le RIB fourni,  

adresses = à celle du RNA et celle de la fiche 
SIREN
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Les annexes à joindre au dossier de subvention

Annexe 2 :

Récapitulatif 2017

des demandes de 
formations

des bénévoles 

 cohérence avec le CERFA 
12156*04
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Les annexes à joindre au dossier de subvention

Annexe 3 :

Mutualisation
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Les annexes à joindre au dossier de subvention

Annexe 4 :

liste récapitulative

des pièces fournies

● 4.1 : pour une 1ère demande

 ou

● 4.2 : pour un renouvellement

à renvoyer cochée avec le 
dossier de demande de 
subvention 2017 pour la 
complétude du dossier

19



Récapitulatif de la constitution
du dossier de demande de subvention

● l'utilisation des formulaires CERFA

     12156*04 : nouvelle version simplifiée : demande de subvention

     15059*01 : compte rendu financier de subvention

&  l'utilisation des annexes jointes à cet appel à candidature 2017 

● des demandes de projets de formation numérotés par ordre de priorité

● des intitulés explicites et concis

● de préférence, des dossiers  en recto / verso

● non reliés et imprimés en noir et blanc

● des dossiers complets
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FDVA IDF  : formation des bénévoles
appel à candidature 2017

Tous les dossiers COMPLETS sont à envoyer

par voie postale

au plus tard le vendredi 27 janvier 2017

(cachet de la poste faisant foi)

à la DRJSCS IDF / pôle social, jeunesse et vie associative

secrétariat du FDVA IDF

6/8 rue Eugène Oudiné – CS 81360

75634 PARIS cedex 13
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FDVA IDF  : formation des bénévoles
appel à candidature 2017

Merci de votre attention

DRJSCS IDF – novembre 2016


