
Comment compléter et actualiser 
son profil sur Réseau Alpha ? 

Date de publication : juin 2023

Mode d’emploi pour une prise en main de votre espace membre 
sur Réseau Alpha



1. Pourquoi renseigner vos  formations et cours de français sur Réseau Alpha ?
2. Se connecter et naviguer dans l’Espace membre
3. Mettre à jour les informations générales de son profil et ses fiches formations

a. La description des activités linguistiques
b. Les formations proposées
c. Les contacts “généraux”
d. Les outils, événements, informations supplémentaires, financeurs/partenaires

4. Communiquer sur vos actions et contacter Réseau Alpha

                                   (Cliquer sur les liens pour accéder directement à la section de votre choix)
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1) Pourquoi renseigner vos  formations et cours de français sur Réseau Alpha ? 

L’Île-de-France est la région avec les besoins les plus 
importants en formation linguistique et 
d’apprentissage du français. 

L’objectif de Réseau Alpha est de faciliter : 
● l’orientation des publics grâce au 

développement d’un réseau favorisant la 
mutualisation et le partage des informations

● la mise en lien et l’interconnaissance entre 
les acteurs impliqués (associations, 
prescripteur.rice.s et structures de l’insertion 
sociale et professionnelle, collectivités 
locales…) dans l’apprentissage du français des 
adultes en Île-de-France

En complétant votre profil et en publiant des fiches 
de présentation de vos cours et formations de 
français, vous contribuez à enrichir la cartographie 
de Réseau Alpha en permettant : 

⇨ de diffuser des informations précises sur 
les cours/formations de français disponibles 
en Île-de-France (type de cours, niveau, coût, 
durée…)

⇨ d’indiquer si les formations ont des places 
disponibles ou si elles sont complètes

⇨ de faire des recherches avancées en fonction 
du profil de l’apprenant.e

⇨ de trouver des suites de parcours, 
notamment après que les personnes aient 
complété leur formation linguistique 
prescrite par l’OFII

Rappel : Réseau Alpha est un annuaire collaboratif et participatif : 
sa viabilité repose sur la bonne mise à jour, par les structures 
membres, de leurs fiches formations. 

https://www.reseau-alpha.org/trouver-une-formation
https://www.reseau-alpha.org/trouver-une-formation


2)    Se connecter et naviguer dans l’Espace membre

Se connecter : Connexion

Page d’accueil de 
Réseau Alpha



▪ J’ai perdu mon identifiant → contacter Réseau Alpha
▪ J’ai perdu mon mot de passe → contacter Réseau 
Alpha ou cliquer sur « J’ai oublié mon mot de passe »  

En cas de perte d’identifiants 
ou du mot de passe : 

2)    Se connecter et naviguer dans l’Espace membre

Non connecté : 

Connecté : 

Ce menu, une fois connecté, 
permet de se retrouver plus 
facilement dans son espace 

membre.
 C’est aussi via ce menu que  

l’on peut changer son mot de 
passe. 



Page d’accueil membre (1)

Accès au profil de 
la structure

Le logo, le type de structure, les 
contacts référents, etc, se 

remplissent à partir de cet onglet 
(cf p.8)

2)    Se connecter et naviguer dans l’Espace membre Intérieur de l’espace 
membre



Le tableau récapitulatif 
liste les 
cours/formations 
renseignés par  la 
structure. 

La structure peut 
publier, voir, modifier, 
dupliquer, supprimer 
sa fiche à partir de ce 
tableau.

2)    Se connecter et naviguer dans l’Espace membre

Page d’accueil membre (2)

C’est également sur ce 
tableau qu’il est 
possible d’ indiquer les 
places disponibles.

2 parties : 
- une pour les 
formations 
publiées
- une pour les 
dépubliées et en 
brouillon.

Il est possible d’ajouter 
une formation à partir de 
ce bouton.



Les informations générales 
correspondent aux : 

- nom et type (association, 
bibliothèque…)

- logo
- etc.

Cette sous-rubrique “informations privées” contient les contacts des 
“référent.e.s”, c'est-à-dire les personnes, au sein de la structure, qui 
gèrent les informations et les fiches formations. Ces contacts ne 
sont pas visibles par les visiteur.euse.s du site et servent 
uniquement à l’équipe de Réseau Alpha en cas de besoin ou de 
demande (par exemple pour une  mise à jour).

L’onglet “Informations générales et privées de la structure”

2)    Se connecter et naviguer dans l’Espace membre



Le profil “apprentissage du français” comprend 4 rubriques : 

a. La description des activités linguistiques
b. Les formations proposées
c. Les informations pratiques
d. Les outils, événements, informations supplémentaires, financeurs/partenaires

3)    Mettre à jour les informations générales de son profil et ses fiches formations



BONJOUR
Dépublier Supprimer

Membre depuis : 24 octobre 2016
Date de la dernière modification : 25 juin 2022

a. La description des activités linguistiques

Cette puce permet de modifier la 
description de ses activités linguistiques. 
Il ne faut pas oublier de toujours bien 
“valider les modifications” en cliquant sur 
le bouton correspondant. 

3)    Mettre à jour les informations générales de son profil



b.   Les formations proposées

Formation grisée : il n’y a plus de places disponibles. La 
formation est tout de même visible sur le profil pour le 
visiteur et sur la cartographie générale.

Les formations avec des places disponibles 
apparaissent en rouge. 

Il est possible d’ajouter une formation 
également à partir de cette rubrique.

L’accès au tableau récapitulatif des 
formations peut aussi se faire à ce 
niveau (cf p.7).

3)    Mettre à jour les informations générales de son profil



c.   Les informations pratiques

Les liens bleus permettent de modifier directement adresse mail, 
téléphone, horaires d’accueil du public, lien de la page Facebook, etc. 

Il est important de toujours cliquer sur 
“modifier” afin que les informations 
soient prises en compte.

A noter : il est 
possible d’indiquer 
deux numéros de 
téléphone mais pas 
deux adresses-mail.

3)    Mettre à jour les informations générales de son profil

Le.la  visiteur.euse 
peut joindre ces 
contacts pour avoir 
des informations 
générales sur la 
structure et ses 
formations.

Il est possible d’indiquer plusieurs lieux. 



d.    Les outils, événements, informations supplémentaires, financeurs/partenaires

Pour faire bénéficier le Réseau de vos 
outils, vous pouvez les publier afin qu’ils 
soient en accès libre dans notre “Mallette 
du formateur” ! 

Rappel : Les structures membres ou non 
membres peuvent également publier des 
offres de stage ou d’emploi dans la 
rubrique “Espace Emploi” de l’onglet 
“Actualités du Réseau”.

3)    Mettre à jour les informations générales de son profil



4 )   Communiquer sur vos actions et contacter Réseau Alpha

▪ pour les départements 75, 78, 92 et 95: 
07 60 37 90 66 ou à reseau@reseau-alpha.org 

▪ pour les départements 77, 91, 93 et 94 :
06 95 36 88 50 ou à info@reseau-alpha.org 

Contactez notre équipe, nous sommes là 
pour vous aider : En plus de les publier sur Réseau Alpha, vous 

pouvez également nous contacter 
directement à info@reseau-alpha.org. 

Nous pourrons les relayer : 
● dans notre lettre d’informations 
● sur notre page facebook 
● dans notre Message aux membres

Une question ? Une difficulté ? Besoin de rendre visibles vos 
formations ? 

A bientôt ! 

mailto:reseau@reseau-alpha.org
mailto:info@reseau-alpha.org
mailto:info@reseau-alpha.org
https://www.reseau-alpha.org/newsletterr
https://www.reseau-alpha.org/newsletter
https://www.facebook.com/ReseauAlpha
https://www.reseau-alpha.org/content/show/116/formations-de-formateurs-replay-de-notre-derniere-rencontre-thematique

