Comment compléter et actualiser
son profil sur Réseau Alpha ?

Mode d’emploi pour une prise en main de votre espace membre
sur Réseau Alpha

Date de publication : juin 2023
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84 1) Pourquoi renseigner vos formations et cours de francais sur Réseau Alpha ?

L'lle-de-France est la région avec les besoins les plus
importants en formation linguistique et
d'apprentissage du francais.

L'objectif de Réseau Alpha est de faciliter :

e l'orientation des publics grace au
développement d’'un réseau favorisant la
mutualisation et le partage des informations

e la mise en lien et I'interconnaissance entre
les acteurs impliqués (associations,
prescripteur.rice.s et structures de l'insertion
sociale et professionnelle, collectivitées
locales...) dans l'apprentissage du francais des
adultes en lle-de-France

Rappel : Réseau Alpha est un annuaire collaboratif et participatif :
sa viabilité repose sur la bonne mise a jour, par les structures
membres, de leurs fiches formations.

En complétant votre profil et en publiant des fiches
de présentation de vos cours et formations de
francais, vous contribuez a enrichir la cartographie

de Réseau Alpha en permettant :

> de diffuser des informations précises sur
les cours/formations de francais disponibles
en lle-de-France (type de cours, niveau, codt,
durée...)

> d'indiquer si les formations ont des places
disponibles ou si elles sont complétes

> de faire des recherches avancées en fonction
du profil de 'apprenant.e

> de trouver des suites de parcours,
notamment apres que les personnes aient
complété leur formation linguistique
prescrite par I'OFII


https://www.reseau-alpha.org/trouver-une-formation
https://www.reseau-alpha.org/trouver-une-formation

Page d’accueil de

89 2) Se connecter et naviguer dans I'Espace membre

Réseau Alpha
Se connecter: cernrsel
RESEAU ALPHA Q o o O
Le réseau pour |'apprentissage du francais Cartographie  Recherche  Nouscontacter | Se connecter
réseau alpha en ”e_de_France Espace membre

APPRENDRE LE FRANCAIS

% ACTUALITES DU RESEAU BOITE A OUTILS
EN ILE-DE-FRANCE

QUI SOMMES-NOUS ?

15 ANS PLUS TARD : RESEAU ALPHA, QUELLE UTILITE SOCIALE ?
DECOUVREZ LES RESULTATS DE L'ENQUETE D'EVALUATION PARTICIPATIVE

MENEE AUPRES DE NOTRE RESEAU EN 2021 !

EN SAVOIR PLUS




89 2) Se connecter et naviguer dans I'Espace membre

En cas de perte d’identifiants
ou du mot de passe :

= J'ai perdu mon identifiant — contacter Réseau Alpha
= J'ai perdu mon mot de passe — contacter Réseau
Alpha ou cliquer sur «Jai oublie mon mot de passe »

Connexion

Email
I

Mot de passe

Se souvenir de moi ¥

Connexion
_——

J'ai oublié mon mot de passe - Pas encore membre ?

Non connecté:

v &

Cartographie Recherche

Connecté:

9 o

Cartographie Recherche

Ce menu, une fois connecte,
permet de se retrouver plus
facilement dans son espace
membre.
C'est aussi via ce menu que
I'on peut changer son mot de
passe.

o Q

Nous contacter Se connecter
Espace membre

© ' O

Nous contacter Espace Membre
Connecté

Page d’accueil membre
- accés profil(s) et tableau récapitulatif

Informations générales et
privées de la structure

Identifiants de connexion

Se déconnecter



Page d’accueil membre (1)

Acces au profil de
la structure

(Voir les profils de votre structure :

Apprentissage du francais a

,——

Ressources pour les

formateurs

Enlever Apprentissage du francais Enlever Ressources pour les
formateurs

89 2) Se connecter et naviguer dans I'Espace membre

(X

réseau alpha

[Publié] TEST RESEAU ALPHA [TEST RA]
Dépublier Supprimer

Membre depuis | 24 octobre 2016
Date de la dernigre modilication - 20 awidl 2022

Intérieur de I'espace
membre

Le logo, le type de structure, les
contacts référents, etc, se
remplissent a partir de cet onglet

(cfp.8)

. A Informations generales et
Coordination linguistique R
privees de la structure

Enlever Coordination linguistique




Page d’accueil membre (2)

2 parties :
- une pour les

i ce bouton.
formaltlo ns Vos formations de frangais dépubliées et brouillon (dernidre mise & jour 16/04/2022)
publiées
- une pour Ies Formation Objectifs visés Profil et pré-requis Type de public disponibles Seatut
d é pu b I i ées et e n E:::‘;l".;‘?t.tj':nf"c‘ T 2mals ou pou scolarisé m m
b rO U i I I 0 n . N Compétences Ne matnse pas ks swvoirs Pubilser
linguistiques vistes : de hase
CECRL
2 Modifier
Lleun*2 Dugliques
Permancnce Réseau Alpha X
12_RUE SCANDICCE Supprimer
28500 - Parein
Lundi de 1700 3 21:30
Vos formations de francais dépubliées et brouillon bz

89 2) Se connecter et naviguer dans I'Espace membre

Tableau récapitulatif des formations de francais

Pour modifier rapidement une formation, cliquez ci-dessous sur félément correspondant dans le tableau. [ Notice - comment compléter

el actualer son profi

Pour mettre 3 jour les autres informations de |a fiche (présentation de I'action, modalités d'inscription...), cliquez sur « Modifier ».

(derniére mise & jour 20/04/2022)

Vos formations de francais publiées

Formation Type de public Lieu(x) et horaires

asl-paremaize-scolaree

RAAUZIOS e ung Useu n*1
55 nd

Modilier

Dugliquer

Supprimer

Il est possible d'ajouter
une formation a partir de

o AJOUTER UNE FORMATION

Paris

Lundi de 0900 & 1200

Tableau récapitulatif des formations de francais

Le tableau récapitulatif
liste les
cours/formations
renseignés par la
structure.

La structure peut
publier, voir, modifier,
dupliquer, supprimer
sa fiche a partir de ce
tableau.

C'est également sur ce
tableau qu'il est
possible d' indiquer les
places disponibles.

Places
disponibles

o @



89 2) Se connecter et naviguer dans I'Espace membre

L'onglet “Informations générales et privées de la structure”

Voir les profils de votre structure :

C ; Ressources pour les Q e - P
Apprentissage du francais & Coordination linguistique M

Enlever Apprentissage du francais Enlever Ressources pour les Enlever Coordination linguistique

formateurs

Informations générales et
privées de la structure

Informations générales et

privées de la structure

1 oy M Informations générales et
SRS privées de lIa structure

Modifier les types de profil attribués

° MODIFIER LES INFORMATIONS GENERALES DE LA STRUCTURE

° MODIFIER LES INFORMATIONS PRIVEES 7/E LA STRUCTURE

Les informations générales
correspondent aux :

nom et type (association,
bibliotheque...)

logo

etc.

Cette sous-rubrique “informations privées” contient les contacts des
“référent.e.s”, C'est-a-dire les personnes, au sein de la structure, qui
gerent les informations et les fiches formations. Ces contacts ne
sont pas visibles par les visiteur.euse.s du site et servent
uniguement a l'équipe de Réseau Alpha en cas de besoin ou de
demande (par exemple pour une mise a jour).



3) Mettre a jour les informations générales de son profil et ses fiches formations

Le profil “apprentissage du francais” comprend 4 rubriques :

La description des activites linguistiques

Les formations proposeées

Les informations pratiques

Les outils, événements, informations supplémentaires, financeurs/partenaires

QN T o



&3 3)

d.

Mettre a jour les informations générales de son profil

La description des activités linguistiques

0

réseau alpha

BONJOUR

Dépublier Supprimer

Membre depuis : 24 octobre 2016
Date de la derniére modification : 25 juin 2022

Apprenﬁssage du frangais Q Ressources pour les formateurs Q Coordination linguistique ’K Informations générales et
BA e S o S URED privées de la structure
Modifier les types de profil attribués

Activités proposées
» Francais a visée d'autonomie sociale et communicative » Francais a visée professionnelle Lutte contre lillettrisme / Remise a niveau

Bonjour est une association née en 2008. Située 3 Franconville dans le département du Val d'Oise, elle propose, a l'intention des adultes
primo-arrivants, des :

- ateliers sociolinguistiques (ASL)

- des cours de FLE Cette puce permet de modifier la

description de ses activités linguistiques.

“gesiconrs gapha Il ne faut pas oublier de toujours bien
“valider les modifications” en cliquant sur
Les cours vont du niveau A1.1 au niveau B1. le bouton correspondant. Valider les modifications

° MODIEIER LA DESCRIPTION DES ACTIVITES LINGUISTIQUES



b. Les formations proposées

Formation grisée : il n'y a plus de places disponibles. La
formation est tout de méme visible sur le profil pour le
visiteur et sur la cartographie générale.

Les formations proposées

1. 20N - TRRLS

VOIR LES FORMATIONS HORS LIGNE (DEPUBLIEES / BROUILLONS)

AJOUTER UNE FORMATION

VOIR LE TABLEAU RECAPITULATIF DES FORMATIONS

Il est possible d'ajouter une formation
également a partir de cette rubrique.

(04 3) Mettre a jour les informations générales de son profil

Les formations avec des places disponibles
apparaissent en rouge.

° [PUBLIE] ASL-PARENTALITE-SCOLARITE - PLACES DISPONIBLES

L'accés au tableau récapitulatif des
formations peut aussi se faire a ce
niveau (cf p.7).



c. Les informations pratiques

Le.la visiteur.euse
peut joindre ces
contacts pour avoir
des informations
générales sur la
structure et ses
formations.

A noter : il est
possible d'indiquer
deux numéros de
téléphone mais pas

deux adresses-mail.

N’hésitez pas a nous contacter pour plus d'informations

‘ [PUBLIE] 43, RUE DE L'ORILLON, 75011 - PARIS

Supprmer

N
| # ) 43, rue de I'Orillon

|'\'~. )] 0186950172

(@) info@reseau-alpha.org

g g T T
'\\l’i}) Acceder a notre page

|\_¢E‘_/l https:/fweww.reseau-alpha.org/

'aurs et horaires d’2uverture :
Lundi de 10200 3 18:00

Mardi de 10:00 3 18:00

Jeudi de 10:00 & 15:00

Vendredi de 10:00 3 16:00

Informations complémentaires / modalités d"accés :

cours pdt vacances scolaires, sauf I'été
Accueille du public

Madifier les horaires | Modilier le contact

Madifier Temad | Modifier 01 B

Ajouter un numéro | Meadifier ladresse | Relocaliser

Madifier les autres informations

° AJOUTER UN LIEU

(04 3) Mettre a jour les informations générales de son profil

BABTE NE A o0
: LE.PETIT ]
Plan Satellite ’ Pantin Ca
\RIS 18E ARR. VILLETTE
IGNANCOURT
ITRE R
Le Pré-Saint-Gervais - o
PARIS 19E ARR. LesLilas
0
PARIS 10E ARR.
Q
QUARTIER DE +
QP BELLEVILLE
MENILMONTANT Bagno
2E ARR.
- Racoourdis davier  Donndes car , Signaler uns eMeUr cartographiges

§ Licu de la structure @ Lieu des formations

Les liens bleus permettent de modifier directement adresse mail,
téléphone, horaires d'accueil du public, lien de la page Facebook, etc.

Il est important de toujours cliquer sur
“modifier” afin que les informations
soient prises en compte.

Il est possible d’indiquer plusieurs lieux.



d.

8] 3) Mettre a jour les informations générales de son profil

Les outils, événements, informations supplémentaires, financeurs/partenaires

Nos outils

- [Supprimé] Titre de I'outil
- [Supprimé] Mode d'emploi du site Réseau Alpha pour les membres.

° VOUS SOUHAITEZ PARTAGER UN OUTIL ? CLIQUEZ ICI!

Informations supplémentaires

Autres activits -
- Médiation culturelle

Recherche des formateurs de frangais bénévoles : QUI

Propose des formations pour ses formateurs de francais bénévoles : OUI

° MODIFIER LES INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES

Nos partenaires

Fonds Fonds Conseil
européens européens Régional
FSE FAMI

(FAMI e e
D— |

° MODIFIER LES PARTENAIRES

Nos Evenements

° VOUS SOUHAITEZ PARTAGER UN EVENEMENT ? CLIQUEZ ICI !

QUI SOMMES-NOUS ?

Pour faire bénéficier le Réseau de vos
outils, vous pouvez les publier afin qu'ils
soient en acces libre dans notre “Mallette
du formateur” !

Rappel : Les structures membres ou non
membres peuvent également publier des
offres de stage ou d'emploi dans la
rubrique "Espace Emploi” de l'onglet
"Actualités du Réseau”.

APPRENDRE LE FRANCAIS

EN iLE-DE-FRANCE ACTUALITES DU RESEAU

Billets d'actualités

Agenda du réseau

Newsletter

BOITE A OUTILS



%9 4) Communiquer sur vos actions et contacter Réseau Alpha

Besoin de rendre visibles vos

Une question ? Une difficulté ? .
formations ?

Contactez notre équipe, nous sommes la

pour vous aider: En plus de les publier sur Réseau Alpha, vous
pouvez également nous contacter
pour les départements 75, 78, 92 et 95 directement a info@reseau-alpha.org.

07 60 37 90 66 ou a reseau@reseau-alpha.org

Nous pourrons les relayer :
e dans notre |ettre d'informations
e sur notre page facebook
e dans notre Message aux membres

pour les départements 77,91, 93 et 94 :
06 95 36 88 50 ou a info@reseau-alpha.org

A bientot!


mailto:reseau@reseau-alpha.org
mailto:info@reseau-alpha.org
mailto:info@reseau-alpha.org
https://www.reseau-alpha.org/newsletterr
https://www.reseau-alpha.org/newsletter
https://www.facebook.com/ReseauAlpha
https://www.reseau-alpha.org/content/show/116/formations-de-formateurs-replay-de-notre-derniere-rencontre-thematique

